GUNTHER (@l

BAUEN MIT KOMPETENZ

https://www.bauwirtschaft-suedwestfalen.de/job/ausbildung-zum-beton-und-stahlbetonbauer-gn-im-fertigteilwerk-2-2-4/

Ausbildung zur Industriekauffrau /-kaufmann Arbeitgeber
Bauunternehmung GUNTHER
Deine Aufgaben — das lernst Du bei uns: GmbH + Co. KG

 Organisieren, Koordinieren und Durchflihren sdmtlicher Blro- und
Geschéftsprozesse

¢ Bearbeiten sdmtlicher kaufméannischer Vorgénge und vorbereiten und
flhren von Schriftverkehr mit Kunden und Lieferanten

¢ Kundenbeziehungsprozesse kennen- und verstehen lernen, indem du
mit internen und externen Partnern kooperierst und kommunizierst

¢ Unterstiitzen bei und Dokumentieren von finanzbuchhaltungsrelevanten
Vorgéangen, Eingangsrechnungen und Ausgangsrechnungen

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
01.08.2024

Dauer der Anstellung

« Mitwirkung in der Finanzbuchhaltung unbefristet
¢ Allgemeine administrative Aufgaben und diverser Schriftverkehr sowie
Digitalisierung von Unterlagen Industrie / Gewerbe

Baubranche / Handwerk
Deine Vorteile bei uns:

Arbeitsort
* Fundierte Ausbildung in einer zukunftssicheren Branche mit stindiger Sohlstattenweg 2, 57250, Netphen,
Unterstiitzung durch unsere Ausbilder Nordrhein-Westfalen
¢ Anspruchsvolle kaufménnische Aufgaben insbesondere in der Buchhaltung
e Plnktliche Bezahlung nach Tarif Arbeitszeiten
* Unterstutzung bei der Prufungsvorbereitung 40 Stunden
* Mindestens eine befristete Ubernahme bei gutem Ausbildungsabschluss,
damit dein Start ins Berufsleben gesichert ist Button
* vermdgenswirksame Leistungen Button

* regelméBige Fitness durch eine Mitgliedschaft bei Urban Sports

So hast Du gute Chancen:

e einen guten Realschulabschluss

* Gute Kenntnisse in Deutsch und Mathematik

e Erste Erfahrungen mit den MS-Office Programmen

¢ Freude an kaufmdnnischen Tdtigkeiten und an der Arbeit mit dem
Computer

* Gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermégen

¢ Ausgepragter Teamgeist und Aufgeschlossenheit

Kontakte
Gerne erwarten wir deine vollstédndigen, an unsere Personalabteilung gerichteten,
Bewerbungsunterlagen an

Bauunternehmung GUNTHER GmbH + Co. KG
Sohlstattenweg 2
57250 Netphen

Gerne auch per E-Mail an:

bewerbung@bauunternehmung-guenther.net

(AusschlieBlich fir die v. g. E-Mail Adresse kdnnen die gesetzlichen Vorgaben fir
Bewerbermails eingehalten werden.)

Bauunternehmung GUNTHER GmbH + Co. KG https://www.bauwirtschaft-suedwestfalen.de
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